江苏科技大学部门文件
教务处〔2025〕3号

关于公布《2025年本科生毕业、学位工作进程安排表》的通知
各学院，有关单位：

为了顺利、高效地做好 2025 届本科生毕结业和学位授予资格审查、毕业典礼、证书发放、离校派遣等系列工作，经我处与相关部门会商并报校领导审批，对本年度毕业、学位工作进程作出时间安排，详见附表。请各学院、相关部门按既定的时间进度妥善开展好各项工作。

附件：2025年本科生毕业、学位工作进程安排表

江苏科技大学教务处

2025年 2 月 18 日

附件

2025年本科生毕业、学位工作进程安排表
                       编制： 教务处、学生处、创新创业学院

	周  次
	工  作  内  容
	负责部门

	第11周前
	完成毕业班专业培养方案的核对确认，学院预审
	教务处、学院

	第14周
	各开课单位督促任课教师录入提交完毕已结束教学活动的成绩
	开课单位

	第14周
	开始办理延长学制申请
	学院

	第14周
	教务处打印、下发毕业、学位证书到学院

学院校核证书、粘贴相片、到校办盖章，并妥善保管
	学院、教务处

	第14周周四
（5月22日）
	学生处提供德育评议不合格学生名单

体育学院提供大学生体质健康标准测试成绩，教务处处理数据入库
	学生处
体育学院

教务处

	第15周周三前
（5月28日）
	毕业班第八学期课程成绩除毕业设计外全部提交完毕

学院基本审定学生毕结业、学位授予资格，并将毕业、学位初审结果向学生通报、公示
	创新创业学院
学院

	第17周周二
  （6月10日）
	处理初审结果

学院组织完成毕业设计答辩，录入毕业设计成绩
	学院、教务处
创新创业学院

	第17周周三
（6月11日）
	毕业设计成绩转教务处
	创新创业学院
教务处

	第17周周四
（6月12日）
	学院上报学生毕结业、学位授予资格审查结果数据
	学院、教务处

	第17周周五
（6月13日）
	教务处与学院联合制作毕业、学位评定材料
教务处补作证书；教务处进行毕业生的学分结算

各学院提交学位评定分委员会评审报告
	学院、教务处

	第17周周末
	财务处进行费用结算，提供欠费名单
各学院教务制作毕业、学位证书签收单

教务处核对学院提交的材料，进行数据核查
	财务处、学院
教务处

	第18周周一

（6月16日）
	学校召开学位评定委员会会议
	校办、学院

学生处、教务处

	第18周周二、周三

(6月17-18日)
	毕业典礼，发放毕业、学位证书
	校办、学院
学生处、教务处

	第20周
	学院审核第二批学生的毕结业、学位授予资格并上报教务处，教务处制作相关材料。各学院发放第二批证书。
	校办、学院
教务处
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